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№ 
Выполняемые работы Срок исполнения Ответственные Форма завершения Отметка об 

исполнении 

1 2 3 4 5 6 

1 1.1. подготовка, утверждение плана 

учебно-методической работы кафедры. 

1.2. учебные, рабочие программы, 

силабусы, каталог элективных дисциплин, 

учебные программы и планы работы 

педагогической и учебной практики, план 

учебно-методической, научной и 

воспитательной работы, СМК-цели и план 

выполнения целей, план работы 

наставников группы, План академической 

мобильности, Осип, Представление на 

утверждение графиков СРС. 

1.4. надзор за соответствием тем 

дипломных работ квалификации 

специальности. Представить на 

утверждение Темы дипломных работ, 

предлагаемых в 2021-2021 учебном году. 

Август 2022ж Сулейменова 

Л.А., 

Қалдарова Б.С. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сулейменова 

Л.А., 

 

План учебно-

методической 

работы. 

Учебная, учебно-

рабочая программа, 

силлабус. 

 

2 2.1. качество и соответствие программе 

экзаменационных билетов в осеннем 

семестре по дисциплинам, проводимым на 

кафедре. 

2.2. повышение эффективности учебно-

методического процесса по 

специальностям, разрабатываемым 

кафедрой: 

Сентябрь 2022ж. 

 

Сулейменова 

Л.А., 

Қалдарова Б.С. 

 

 

 

 

 

 

 

Сведения, отчет. 
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- пополнение учебно-методического 

комплекса дисциплин новыми 

методическими указаниями; 

- издание учебно-методических пособий; 

- подготовка курсов дистанционного 

обучения; 

- систематическая организация учебного 

процесса по дистанционным технологиям 

обучения, размещение электронных 

учебно-методических комплексов и 

кейсов в автоматизированной 

информационной сети "Univer"; 

 

 

 

Мырзахметова 

Б.Ш 

 

 

3 3.1. уровень и качество подготовки 

учебно-методических комплексов по 

дисциплинам, проходящим на кафедре. 

3.2. качество прохождения лекционных, 

лабораторных, практических занятий 

3.3. обсуждение итогов первого 

рубежного контроля. 

Качество прохождения лекционных, 

лабораторных, практических занятий по 

магистратуре и докторантуре 

Октябрь 2022ж Сулейменова 

Л.А., 

Мырзахметова 

Б.Ш  

 

 

 

 

Әлиева А.О. 

 

Предметные 

комплексы 

 

 

Мнение 

Протокол 

План работы 

 

4 4.1. кейсовые задания, курсы и 

электронные учебно-методические 

комплексы, подготовленные для 

обучающихся студентов на основе 

дистанционных технологий обучения и их 

качество. 

Магистранты и докторанты  

Ноябрь 2022ж Сулейменова 

Л.А., 

Мырзахметова 

Б.Ш. 

 

 

 

Әлиева А.О. 

 

Электронный 

учебно-

методический 

комплекс. 
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подготовленные кейсовые задания, курсы 

и электронные учебно-методические 

комплексы и их качество. 

5 5.1. ход работы учебно-методических 

семинаров, организованных в учебном 

году. 

5.2. обсуждение результатов второго 

рубежного контроля. 

5.3. об исполнении плана академической 

мобильности. 

5.4.прием итогового отчета 

педагогической и учебной практики, 

утверждение состава комиссии, 

отчетность по результатам. 

5.5. ход выполнения кафедрой целей 

качества, запланированных на 2021-2022 

учебный год. 

5.6.полугодовой отчет учебно-

методической, научной и воспитательной 

работы. 

Декабрь 2022ж. Сулейменова 

Л.А., 

Преподаватели 

группы 

 

 

Сулейменова 

Л.А., 

 

Адылбекова Э.Т. 

 

Қалдарова Б., 

Биманова Ж., 

Құлжатаева К 

 

 

Предметные 

комплексы 

 

 

Мнение 

Протокол 

План работы 

 

6 6.1.обеспеченность обучающихся учебно-

методическими пособиями по 

дистанционной технологии обучения. 

6.2.качество учебно-методической 

документации и рабочих программ для 

педагогической практики студентов при 

организации профессиональной практики. 

6.3.анализ успеваемости студентов 

учебных групп, специальностей по 

результатам зимней экзаменационной 

сессии. 

январь 2023ж. Мырзахметова 

Б.Ш  

 

 

Адылбекова Э.Т. 

 

  

 

 

Преподаватели 

группы 

Учебно-

методические 

пособия. 

 

Документы 

педагогической 

практики 

 

 

Сведения, отчет. 
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7 7.1.ход выполнения плана выпуска 

учебно-методических пособий на кафедре 

за 2 полугодие. 

7.2.обеспечение методическими 

пособиями, необходимыми для 

выполнения дипломных работ и 

государственного экзамена. 

7.3. уровень и качество подготовки 

учебно-методических комплексов по 

дисциплинам, проходящим в весеннем 

семестре. 

Февраль 2023ж. Сулейменова 

Л.А., 

 

Қалдарова Б.С 

 

 

 

Мырзахметова 

Б.Ш  

 

 

 

Учебно-

методические 

пособия. 

 

 

Предметные 

комплексы 

 

8 8.1. организация самостоятельной работы 

студентов на кафедре и обеспеченность 

учебно-методическими пособиями. 

8.2. организация самостоятельной работы 

магистрантов и докторантов на кафедре и 

обеспеченность учебно-методическими 

пособиями. 

8.3. ход работы по повышению 

квалификации преподавателей кафедры. 

8.4. о ходе и результатах выполнения 

дипломных работ. 

8.5. летняя сессия о качестве 

экзаменационных билетов и тестовых 

вопросов. 

8.6. итоги первого рубежного контроля в 

весеннем семестре. 

Апрель 2023ж. Сулейменова 

Л.А., 

 

     Әлиева А.О 

 

 

 

Сулейменова 

Л.А., 

Топ тәлімгерлері. 

 

Учебно-

методические 

пособия. 

 

 

 

 

 

Сведения 

регистратуры 

 

9 9.1.использование информационно-

коммуникационных технологий и 

интерактивной доски в процессе 

обучения. 

Апрель 2023ж. Байырбекова Л 

 

 

 

Протокол 
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9.2. ход выполнения учебно-

методических работ в личной нагрузке 

преподавателей кафедры. 

9.3. итоги второго рубежного контроля в 

весеннем семестре. 

 

 

Наставники 

группы. 

 

 

Сведения, протокол 

кафедры 

10 10.1. ход выполнения планов по изданию 

учебников и учебных пособий, 

электронных учебников, 

запланированных на кафедре. 

10.2.проведение профориентационной 

работы на кафедре. 

Май 2023ж.  Сулейменова 

Л.А., 

 

 

 

Райымбеков М.Б 

Учебно-

методические 

пособия. 

Отслеживание по 

расписаниюПротокол 

 

 

11 11.1. подготовка к новому учебному году июнь 2023ж. Сулейменова 

Л.А., 

 

 

Акт подготовки, 

годовой отчет 

 

 

                  Ответственный за учебно-методическую работу кафедры:                             Қалдарова Б.С. 


